	齐鲁工业大学教务处函件

教字[17/18-I]6号


关于做好2017/2018学年第一学期2017级学生

网上选课的通知

各有关单位：

2017/2018学年第一学期2017级学生（不包括菏泽校区）网上选课工作现在开始。为了学生能够正常顺利地进行网上选课，请学生所在学院做好如下工作：一、2017级学生选修课选课  

1.教学秘书将《学生选修课网上选课操作指南》打印给每个行政班一份。
2.通知学生选课时间段：

分两轮次，第一轮次可选可退，第二轮次只能改选不可退选。

第一轮次：2017年9月13日10:00--2017年9月14日10:00；

    第二轮次：2017年9月14日16:00--2017年9月15日14:00

3. 注意事项：

（1）请各学院高度重视网上选课，认真宣传好、组织好学生选课，并安排专门人员指导选课学生按照培养方案进行选课，保证获得本专业所需修满的最低学分。

（2）选课人数不足15人时，将停开本课程，并再次组织选修该课程的同学进行改选。在改选时间段，务必请同学们上网查看自己是否需要改选。

（3）选课过程中，如网络中断，请务必重新登录，查看是否选上课。

（4）此次选定的课程成绩无论及格与否都将录入学生成绩库，请各院部向同学强调此问题，让同学们合理选课。

（5）预定教材：选修课教材（讲义）征订以学生自愿征订为原则，在选课界面上根据自己情况选择“是”、“否”预定教材。由教材科统计后根据开课学院报送的教材版本进行征订，一门课程配备的教材包含讲义时，将同时征订。选课截止后，一律不再办理补订和更改工作。说明：切忌用“快速选课”进行操作，否则系统默认订购全部教材。所有教材一经订购不予更改，开学后所有订购教材统一出库，如不领取也将作扣款处理。

（6）《学生选修课网上选课操作指南》见附件1。

二、2017级学生部分必修课选课

1.选课课程及课号

高等数学I (上) （B113101）、高等数学Ⅱ（上）（B113103）、微积分（上）（B113109）

2.选课对象

2017级（不包括菏泽校区）开设以上课程的专业（见附件2）

3.选课要求 

学生凭学号、密码登录新教学管理系统选课，以上课程均为必修课，学生必须认真对待，务必选课成功。此次选课每门课程限选一个任课教师的一个教学班。每位教师每一教学班都设有容量。
4.选课流程

此次选课分为两个阶段，第一阶段为预选，学校将选课通知和任课教师简介（见附件3）在学校网站予以公布，学生在系统内进行预选课程。本阶段选课时间段分为两轮次，第一轮次为初选，学生可选可退。第二轮次为改选，在初选选课人数不足40人时，将停开该教学班，并再次组织该教学班的同学进行改选，在改选时间段，务必请同学们上网查看自己是否需要改选，学生只可选，不可退。预选阶段结束后，第五周根据预选名单开课，为试听阶段，学生根据预选报名情况前往听课，期间可根据个人意愿试听其它开课教师的课程。第二阶段为正选阶段，第六周选课系统重新放开，学生可调整改选任课教师，选课方式同预选阶段一致。正选结束后，系统锁定选课结果。

5.选课时间段：

(1)预选阶段 
分两轮次，第一轮次可选可退，第二轮次只能改选不可退选。
      第一轮次：2017年9月13日10:00--2017年9月14日10:00；

      第二轮次：2017年9月14日16:00--2017年9月15日14:00

(2)正选阶段：分两轮次，第一轮次可选退选，第二轮次只能改选不可退选。
      时间：第六周（具体时间另行通知）

6.选课方法

为了学生能够正常顺利的进行网上选课，请学生所在学院做好如下工作：

（1）教学秘书将《关于2017/2018学年第一学期部分必修课学生选课工作的通知》及附件打印给相关行政班每个班一份。
（2）通知学生规定的选课时间段选课。

7.注意事项

（1）请各学院高度重视网上必修课的选课，认真宣传好、组织好学生选课，并安排专门人员指导学生完成此次必修课的选课，务必使每位同学必修的课程选课成功。

（2）选课人数不足40人时，将停开该教学班，并再次组织该教学班的同学进行改选。在改选时间段，务必请同学们上网查看自己是否需要改选。

（3）选课过程中，如网络中断，请务必重新登录，查看是否选上课。

（4）此次选定的课程是必修课，请合理安排好自己的选课时间，不要漏选。漏选或选课错误造成的后果由学生本人负责。

（5）预定教材：必修课要求每位同学必修预定教材。

（6）学生网上必修课选课操作指南见附件2；需选课的部分必修课课程及对应专业班级及任课教师简介见附件3。
三、2017级学生大学体育（1）选课

1.根据工作安排，2017/2018学年第一学期体育课在教学管理系统进行网上选课。2017级学生（不包括菏泽校区）体育课网上选课时间如下：

选课时间：2017年9月13日10:00--2017年9月14日10:00；

请各学院务必通知学生登录教学管理系统在规定的时间内进行体育课选课。

2.注意事项：


（1）请各位2017级学生在正式上体育课前务必亲自登录选课系统查看是否选课成功。

（2）选“乒乓球”课程的同学请自带球拍。

3.大学体育选课要求

（1）学生选课时严格按照大学体育选课表中的性别要求选课。

（2）每个专项班根据课表安排控制一定人数，如所想要选专项课班级人数已满，请另选其它体育课专项课。

（3）在选课规定的时间内,如果由于自己生病等特殊原因不能亲自参加选课的学生，可以委托自己信任的同学帮助选课，但由此产生多选或漏选等选课结果，由当事的双方自负。

（4）未经选课确认而自行上课的学生，不予登记课程成绩。

（5）体育课不得改选或退选。

（6）学生一经选定项目，必须参加该课程及任课教师的上课和考核，若无故退出或未参加考核者，将取消考试资格。

（7）不办理个人二次选课。
（8）学生网上体育课选课操作指南附件4。 
教务处

2017年9月12日
